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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S1 APROBAREA

EDITIEI SAU,

DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL_EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE:
Elemente
Nr. pl‘lVlIld- ) Numele si Functia Data Semni-
crt responsabilii / prenumele tura
operatiunea
0 1. 2. 3 4. /S
peoE.Tliena Uizidd Inspector scolar pentru 06.01. 2020 .
1.1 Elaborat ) . ; managementul resurselor
prof. Daniel Bendris — e »
Presedintele Comisiei de
1.2 Avizat si prof. Sabin Gavril mobilitate 0f- 2020%
o verificat Pascan Inspector scolar gener
adjunct \B\
1.3. Aprobat Gf;rsrﬁ'elcjgil:%lilllé Inspector scolar genergy |
2. SITUATIA EDITHLOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL
OPERATIONALE:
Nr. Editia / revizia o Modalitatea de Data de la care se fi[‘)hca
crt. in C‘fl(.ll‘.lll Componenta revizuita pevizuive prevtfde.rl!fa e(l.lt-le.l /
editiei revizuirii editiei
0 1. 2, 3, 4.
21 Editia 1 Conform legislatie 10.02.2012
in vigoare
2.2, Revizia l.1. Organizarea activitatilor Conform legislatie
conform prevederilor in vigoare 31.01.2013
metodologiei de mobilitate
2.3. Revizia 1.2, Organizarea activititilor Conform legislatiei
conform prevederilor in vigoare 3.02.2014
metodologiei de mobilitate
24 Revizia 1.3. Organizarea activitatilor Conform legislatiei
conform prevederilor in vigoare 11.01.2016
metodologiei de mobilitate
2.5 Revizia [.4. Organizarea activitatilor Conform legislatiei
conform prevederilor in vigoare 28.12.2016
metodologiei de mobilitate
2.6 Revizia 1.5. | Organizarea activitétilor Conform legislatiei
conform prevederilor in vigoare 22.12.2017
metodologiei de mobilitate
2.7 Revizia 1.6. | Organizarea activitatilor Conform legislatiei
conform prevederilor in vigoare 22.12.2018
metodologiei de mobilitate
2.8 Revizia 1.7. 3,52,6,8,10,11, Actualizare
Editia a II-a
Revizia IL.1.
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Editia; I
Nr. exemplare: 2
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3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA iN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE LUCRU
Nr. S_copvul“ EX. Compartiment Functia Nume s1 l?at.a .. | Semi.
crt. | difuzirii nr. prenume primirii
0 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare 1 Conducere [S) | Inspector Prof. Claudiu
scolar general | Gabriel Bindila
3.2. | Avizare 1 Conducere ISJ | Inspector prof. Sabin Gavril
scolar general | Pascan
adjunct
3.3 | Informare 1 Unitati de Directorii Publicare
invatamant unitatilor pe site
scolare
3.4, Aplicare 1 Conducere Directorii Aplicare Postare
unititi de unitatilor pe site
invatamant scolare
3.5 | Informare | electronic | Management Inspector Conform Postare
institutional scolar deciziilor de pe site
numire
3.6. | Informare 1 Compartiment | Inspectori Conform electronic | Postare
curricufum i | scolari deciziilor de pe site
management numire
3.7 | Avizare, | Comisie SCMI | Secretar Conform decizie Postare
evidentd pe site
Arhivare
4. SCOP

Prezenta proceduri reglementeazi modul de intocmire de cétre unitaile de inva{imant preuniversitar de stat
din judetul Mures, a listelor cuprinzand personalul didactic titular care indeplineste condifiile legale de
pensionare pani la data de 01.09.2020, modul de stabilire a personalului didactic al carui contract de munca
incheiat pe perioadd nedeterminatd (titular) este prelungit peste virsta de pensionare si modalitatea de
reincadrare pe functia de profesor titular a cadrelor didactice pensionare.

5. DOMENIUL DE AP

LICARE

Procedura se aplica in toate unitdile de invitamént preuniversitar de stat cu personalitate juridicd din judetul
Mures in care sunt incadraii titulari care indeplinesc conditiile legale de pensionare pénd la data de 1.09.2020.

5.1. Abrevieri

MEC - Ministerul Educatiei i Cercetarii
. |- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invafaméntul preuniversitar

Metodologie | . .

in anul scolar 2020-2021;
CA - Consiliu de administratie;
CpP - Consiliul profesoral,
RU - Resurse umane;
I1S] - Inspectoratul Scolar Judetean.
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5.2. Definitii;

Pensia_pentru limiti_de vArstd: Pensia pentru limitd de vérsta se acorda asiguratilor care indeplinesc,
cumulativ, la data pensiondrii, conditiile privind varsta standard de pensionare si stagiul minim de cotizare
realizat in sistemul public.

Virsta standard de pensionare: La data de 01.09.2020, varsta standard de pensionare este de 61 de ani si 5 luni
pentru femei si de 65 de ani, pentru birbati; stagiul standard complet de cotizare este de 31 de ani si 5 luni,
pentru femei i de 35 de ani pentru barbati (stagiul minim de cotizare este de 15 ani).

Cadrele didactice titulare, femei, care nu implinesc 65 de ani pan# la data de 1 septembrie 2020 pot opta, in
scris, pentru mentinerea in activitate ca titular pani la implinirea vérstei de 65 de ani, in baza Deciziei Curtii
Constitutionale nr. 387/2018.

Nota din Metodologia de mobilitate a cadrelor didactice din invitdmantul preuniversitar:

Art. 28 Cadrele didactice care indeplinesc conditiite legale de pensionare si cadrele didactice pentru care nu s-a aprobal menfinerea in functic ca titular,
peste vérsta de pensionare, se pensioneazd la data incheierii anului scolar. Personalul didactic de conducere din unitajile de invii{imant, precum gi
personalul de indrumare si control, care indeplineste condifiile legale de pensionare $i care nu solicitd pensionarea pe parcursuf anului geolar, poate
rimane in funciie pana [a data incheierii anului scolar, cu acordul consiliului de administratie al unitad{ii de invatimant, respectiv al inspectoratului

scolar.
Pentru motive temeinice, pensionarea personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si control se poate face si in timpul anului scolar, cu

aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului geolar.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE:

— Legea educatiei nationale, Legea nr. 1 /2011, art.256
— O.M.E.C.T.S. nr. 3753 cu privire la aplicarea unor masuri tranzitorii in sistemul national de Invatamant,
— Metodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic din fnva{dmantul preuniversitar in anul
scolar 2020-2021, aprobatd prin OM.E.C. nr. 5259/12.11.2019, a Calendarului mobilitétii
personalului didactic din invitiméntul preuniversitar, parte integranti a O.M.E.C.
— OUG nr. 77/2013 privind numarul de posturi si reducerile de cheltuieli la institutiile publice.
— Legea pensiilor nr. 263/2010 cu modificirile si completirile ulterioare
Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
entitatea publici;
Prezenta proceduri este aplicabila:
—~ tuturor unititilor de invifamant din judeful Mures
— personalului didactic titular san suplinitor incadrat in Invi{amant
— personalului de conducere din unitéile respective de inva{dmant din judeful Mures;

7. LISTAREA PRINCIPALELOR ACTIVITAT{ DE CARE DEPINDE SI/SAU CARE
DEPIND DE ACTIVITATEA PROCEDURATA

Aceastii activitate depinde de activitatea compartimentelor:

e Conducere

o Juridic
e Managementul resurselor umane
e Management institutional
¢ Managementul unititilor scolare-directori

Personalul didactic din invafimantul preuniversitar, cu gradul didactic I sau cu titlul stiintific de doctor,
care dovedeste competenta profesionald deosebitd, poate fi mentinut ca titular, in functia didactici pand la 3
ani peste virsta de pensionare, raportati la data de 1 septembrie 2020, la cerere, dac# n unitatea colard existi

o catedrd vacantd, Intreagd viabila in an.
- Personalul didactic depune la secretariatul scolii o solicitare in scris adresatdi CA al unitafii de
invitamant in vederea mentinerii in activitate peste virsta standard de pensionare.
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- Cererile se analizeaza si se¢ valideazd de citre CA functie de evolutia demografica la nivel local, de
planurile de scolarizare, de dinamica resurselor umane, de politicile de personal si de evolufia planurilor-cadru
de invitimant, dacd la nivelul unititii de invitimint nu existd reducere de activitate pe specializarea
mentinerti in acticitate

- Consiliile de administratie ale unititilor de invdtdmant, comunica, la termenul prevazut in Calendar,
inspectoratului scolar si cadrelor didactice acordul/refuzul motivat privind mentinerea in activitate ca titular a
personalului didactic care indeplineste conditiile legale de pensionare

- Comisia de mobilitate a personalului didactic din Invagamantul preuniversitar, constituitd la nivelul
inspectoratului scolar, verificd situatiile transmise de unititile de invagamint, intocmeste listele finale
cuprinzind cadrele didactice care indeplinesc conditiile legale de pensionare pani la data de 1 septembrie
2020

- Comisia de mobiliate a ISJ prezintd spre validare consiliului de administrafie al inspectoratului scolar
listele intocmite.

- Listele finale validate de consiliul de administratie al inspectoratului scolar, se afiseaza la inspectoratul
scolar la termenul previzut in Calendar,

- Contestatiile se depun, in scris, la inspectoratul scolar, in perioada prevazuta in Calendar si reprezintd
plangerea prealabila reglementata de art. 7 din Legea nr. 554/2004, cu modificérile i completarile ulterioare

- Dupi solutionarea contestatiilor, inspectorul scolar general emite decizia privind mentinerea in activitate
ca titular a personalului didactic care indeplineste conditiile legale de pensionare in functia didactici pani la 3
ani peste virsta de pensionare.

Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activiti{ii procedurate; listarea
compartimentelor implicate in procesul activitatii

e Managementul resurselor umane - Comisia de mobilitate

¢ Management institutional

e Managementul unitatilor scolare-directori

7.2. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii de lucru

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate sunt:
» Legea educatiei nationale nr. 1/2011;
» Metodologia de mobilitate a personalului didactic OMEC nr. 5259/12.11.2019

8. ETAPELE PROCESULUI DE iINTOCMIRE A LISTEI PERSONALULUI DIDACTIC
TITULAR PENSIONABIL, ST A LISTEI PERSONALULUI DICATIC MENTINUT IN
ACTIVITATE PESTE VARSTA STANDARD DE PENSIONARE:

Documente Activitai / Documente Etape
de intrare Responsabilititi de iesire P
Legea educatiei Studierea si aplicarea |Cerintele ISJ  |1SJ transmite in unitafile de invatAmant
nafionale nr.1 / prevederilor legale Mures privind [macheta si termenele pentru stabilirea
200 cw referitoare la intocmirea listei personalului didactic titular care
modificérile si conditiile de situatiei indeplineste conditiile de pensionare pAnd
comf’leta"]e pensionare a personalului  |la data de 01.09.2020 si macheta pentru
:;E:te"z%are’ personalului didactic. |didactic titular {situafia preliminara a restrdngerilor de
OMEC’ ir care activitate in anul scolar 2020-2021.
5250/2019 Consilierul juridic al |indeplineste | Unitatile de invatamant verifica situatia
Metodologiei - |15 conditiile de  |titularilor care implinesc vérsta standard
cadru privind Inspectorul MRU pensionare si a [de pensionare 1n intervalul 01.09.2020-
mobilitatea personatului  [31.08.2021 sau solicitd

didactic pensionarea anticipaté incepand cu data
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Documente Activitati / Documente

g o C Etape
de intrare Responsabilitati de iegire
personalului menfinut ca de 01.09.2020.
didactic din titular peste Se verifica data la care se poate face
invatamantul varsta de pensionarea, utilizand adresa de internet:

preuniversitar in
anul scolar 2020-
2021

Art. 4(1), lit. 1),
art. 28 si art. 57,
cu modificarile si
completarile
ulterioare;
Calendarul de
mobilitate
pentru anul
scolar 2020-
2021;

Legea pensiilor
nr. 263/2010 cu
modificarile si
completarile
ulterioare;
Adresele de
comunicare ale
unitdtilor de
invatamant, catre
[SJ Mures, prin
care s¢ transmit
listele cu
personalul
didactic
pensionabil;
Machete ISJ
Mures dedicate
acestei etape de
mobilitate a

pensionare.

Macheta ISJ

pentru conducerea
unitatilor de
invatamant cu

cadrul legal referit
la etapa de
pensionare a
titularilor.
Umane

referitoare la
conditiile de

de pensionare a

Juristul ISJ

Umane

Stabilirea cerintelor

personalitate juridica,
cerinte ce decurg din

Inspectorul Resurse

Studierea si aplicgrEzT
prevederilor legale

mentinere ca titulari
peste varsta standard

personalului didactic.

Inspectorul Resurse

dedicata
intocmirii
listei titularilor
pensionabili
pana la data de
01.09.2020
este:
MS
1 2020 unitate

Pl

or
PCNSIONEL

Macheta

MS mentinere
pensionari 2
020 unitate P
J.%ls

Pentru
evidentierea
titularilor care
au solicitat
mentinerea ca
titulari peste
varsta de

http://www.lapensie.com/virsta.php .Se
primesc prin email sau se descarcd de la
adresa www.edums.ro/titularizare.php
macheta [SJ dedicata intocmirii listei
titularilor pensionabili pand la data de
01.09.2020 este: MS_pensiondri_2020
Macheta:completata, se trimit ca figier
atasat, prin email, la adresa
personal@edums.ro , cu respectarea datei
limita prevazuta in procedura.

Se aplica semnatura directorului, se
stampileaza apoi se transmit la [S]
Mures.

Macheta:completata, se trimit ca figier
atagat, prin email, la adresa
personal@edums.ro , cu respectarea datei
limita prevazuta in procedura.
Persoanelor care indeplinesc conditiile de
pensionare si doresc sa se pensioneze li
se comunica acest fapt si sunt consiliate
sd se informeze pentru detalii la Casa
judeteana de pensii Mures.

Secretariatul unitdfii de Tnvatamant
asigura intocmirea corectd a dosarului de
pensionare pentru titularii unitaii.
Personalului didactic pensionabil i se
prelucreaza art. 4, art. 28 si art. 58 din
Metodologie precum si Art. 284 din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare.

p qson_alulm pensionare.
didactic:
. Inspector
\.tl,‘:i ]l h“-‘i"! LC(I\:;" ‘ v ! Resurse
i Umane
e Verificarea incadrarii | Lista Directorul prelucreaza in consiliul
in conditiile legale de | personalului | profesoral prevederile art. 94, art. 95 si
pensionare a didactic art. 96 din Metodologie referitoare la
personalului didactic | titular incadrarea pensionarilor in regim plata
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mobilitate Exemplar: |
Documente Activitati / Documente
. Bt ¥ Etape

de intrare Responsabilitati de iegire
titular sau de pensionabil se | cu ora.
mentinere ca titular, |tipareste din | Se fac publice, conform Calendarului,
peste vérsta standard | macheta, se datele pentru depunerea dosarelor in
de pensionare. verifica vederea incadrarii in anul 2020-2021 in

/semneaza regim plata cu ora a pensionarilor:
Directorul unitéatii /stampileaza si | (dosar depus la unitatea scolard si/sau la
Elaborarea unor se transmite la |inspectoratul scolar).
aplicatii/machete ISJ Mures. Inspectoratul scolar centralizeaza datele
pentru colectarea gi transmise de unitatile de invatamant cu
centralizarea datelor. personalitate juridica si stabileste lista
Macheta ISJ dedicatd | Directorul finala a personalului didactic de predare
intocmirii listel unitatii pensionabil, la nivel de judef, la data
titularilor prevazuta in Calendar
pensionabili pana la Inspectoratul scolar centralizeaza datele
data de 01.09.2020 transmise de unititile de invatdmant cu
este: personalitate juridica si stabileste lista
MS pensionari 2020 finali a personalului didactic de predare
unitate PJ.xls pensionabil, la nivel de judet, mentinut in
Macheta ISJ dedicata activitate ca titular la data prevazutd in
intocmirii listei Calendar
titularilor Inspectoratul scolar centralizeaza datele
pensionabili pana la transmise de unititile de invatamant cu
data de 01.09.2020 personalitate juridicd si stabileste lista
mentinuti in finali a pensionarilor, la nivel de judet,
activitate in anul care vor fi reincadrati in activitate ca
scolar 2020-2021 titular la data prevazuta in Calendar
MS_mentinere_pension MS reincadrat_pensionari 2020 2021 T
art 2020 2021 unitate OTI.xls
Pl xls
Macheta ISJ dedicata
intocmirii listei
pensionarilor
reincadrati in
activitate in anul
scolar 2020-2021
VIS remcadrat _pension
art 2020 2021 unitate
PJ.xls
9. RESPONSABILITATI:

INSPECTORUL SCOLAR GENERAL
- aproba §i semneazd

procedura

pentru

stabilirea

listei  personalului  didactic

pensionabil/mentinut/reincadrat in activitate incepand cu data de 01.09.2020
- emite decizia privind mentinerea in activitate ca titular a personalului didactic care
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indeplineste conditiile legale de pensionare in funcfia didactica pana la 3 ani peste varsta de
pensionare, raportata la data de 1 septembrie 2020, in anul scolar 2020-2021
Coordoneaza desfisurarea corectd a acestei etape a miscarii personalului didactic;

PRESEDINTELE COMISIEI DE MOBILITATE

Verificd procedura de stabilire a listei personalului didactic pensionabil incepénd cu data de
01.09.2020, dispune modificari sau corectii, avizeaza procedura;

Monitorizeaza realizarca etapelor previzute de procedurd si evalueazd indeplinirea
responsabilitétilor stabilite de cétre personalul aflat in subordine;

Asigurd corectitudinea aplicarii Art. 284 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu
modificarile si completirile ulterioare precum si prevederile art. 4(1), lit. ), art. 28 gi art. 57
din Metodologie.

la masuri in cazul nerespectirii normelor metodologice privind pensionarea, mentinerea ca
titulari peste varsta de pensionare, eventual angajarea pensionarilor in regim plata cu ora;
Semneaza adresele [SJ de comunicare a cerintelor referitoare la pensionarea personalului
didactic;

Avizeazid/semneaza listele finale cu personalul didactic titular al judefului Mures, pensionabil
incepand cu data de 01.09.2020, mentinut in activitate, reincadrat in functia didactic;
Semneazd decizia privind mentinerea in activitate ca titular a personalului didactic care
indeplineste conditiile legale de pensionare in functia didacticd pana la 3 ani peste varsta de
pensionare, raportatd la data de 1 septembrie 2020, in anul gcolar 2020-2021

INSPECTORUL PENTRU MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

Elaboreaza procedura operationald specificd pentru stabilirea listei personalului didactic titular
care indeplineste conditiile de pensionare gi mentinerea ca titulari peste varsta standard de
pensionare;

Prezintd procedura in CA al ISJ Mures in vederea aprobirii acesteia;

Formuleaza cerintele cétre directorii unitégilor de invatamant in vederea monitorizarii etapelor
stabilite Tn procedura;

Intocmeste machete/aplicatii informatice pentru centralizarea datelor si le transmite electronic
directorilor unitétilor cu PJ;

Constituie o baza de date care cuprinde situatia personalului didactic pensionabil pani la data
de 01.09.2020, in judetul Mures;

Constituie o bazi de date care cuprinde situatia personalului didactic mentinut ca titular peste
vérsta de pensionare in anul scolar 2020-2021, in judetul Mures;

Constituie o bazi de date care cuprinde situagia personalului didactic reincadrat ca titular peste
vérsta de pensionare in anul gcolar 2020-2021, in judeful Mures;

Verificd documentele inaintate la ISJ de cétre secretariatele unitafilor de invatamant; compara
informatiile primite cu baza de date de la compartimentul MRU;

Stabileste si redacteaza lista finald cu personalul didactic pensionabil i o prezinta in CA al IS]
Mures;

Stabileste si redacteazi lista finald cu titularii care solicitd mentinerea acestui statut peste
vérsta standard de pensionare;

Semneazd decizia privind mentinerea in activitate ca titular a personalului didactic care
indeplineste conditiile legale de pensionare in functia didactici pana la 3 ani peste vérsta de
pensionare, raportatd la data de 1 septembrie 2020, in anul scolar 2020-2021

Constituie la nivelul IS baza de date Pensii-2020.

JURISTUL 1SJ MURES
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Verifica documentele/listele transmise de unitatile scolare in vederea incadrarii in prevederile
legale referitoare la pensionare si la mentinerea ca titulari peste varsta standard de pensionare;
Asigurd consiliere si suport legislativ pentru directori si inspectori pe probleme de
pensionare/mentinere ca titular a personalului didactic pensionabil.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL UNITATII DE INVATAMANT

Aplica procedura ISJ de stabilire a listei personalului didactic pensionabil la finele anului
scolar 2019-2020 si stabileste responsabilitd;

Valideaza lista personalului didactic mentinut ca titular in unitate, peste vérsta standard de
pensionare;

Valideaza lista finald cuprinzand personalul didactic titular pensionat care a avut calitatea de
titular in invitaimantul preuniversitar, care nu a depasit cu 3 ani varsta de pensionare raportatd
la data de 1 septembrie 2020 si care a solicitat reincadrarea in functia de personal didactic;
Avizeazi propunerile Comisiei de mobilitate referitoare la pensionarea/incadrarea in regim
plata cu ora a pensionarilor;

Solutioneazi eventualele contestatii, memorii referitoare la aplicarea procedurii la nivelul
unitatii.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL IS] MURES

Aprobi procedura de stabilire a listei personalului didactic pensionabil la data de 31.08.2020
si hotardste aplicarea ei de cétre persoanele care au primit responsabilitati;

Avizeaza propunerile Comisiei de mobilitate referitoare la pensionarea/incadrarea in regim
plata cu ora a pensionarilor;

Solutioneazi eventualele contestatii, memorii referitoare la aplicarea procedurii;

Valideaza lista finald cuprinzind personalul didactic titular pensionat care a avut calitatea de
titular in invafimantul preuniversitar, care nu a depdsit cu 3 ani varsta de pensionare raportatid
la data de 1 septembrie 2020 si care a solicitat reincadrarea in functia de personal didactic;
Aprobi pensionarea pentru motive temeinice a personalului didactic de predare, de conducere,
de indrumare si control in timpul anului scolar;

Analizeazi si hotdrdste méasurile care se impun in cazul in care directorii unitifilor gcolare cu
PJ nu raspund in termen solicitarilor prevézute in procedurd.

SECRETARIATUL ISI MURES

Transmite unitatilor de invatamant cu PJ prezenta proceduri;

Transmite unitatilor de invatimaént cu PJ macheta pentru inregistrarea cazurilor de titulari care
indeplinesc conditiile de pensionare pana la data de 31.08.2020 si a solicitéarilor de menfinere
ca titulari peste vérsta de pensionare si de reincadrare ca titular;

Primeste si inregistreaza situatiile transmise de secretariatul unitétilor gcolare cu PJ;

Transmite documentele primite de la unitagile scolare, compartimentului resurse umane al ISJ;
Asiguri circuitul documentelor emise de compartimentul resurse umane prin care se stabileste
lista finald a personalului didactic pensionabil si a personalului didactic mentinut ca titular in
anul scolar 2020-2021, peste vérsta standard de pensionare.

SECRETARIATUL UNITATII SCOLARE

Primeste cerintele formulate de ISJ referitor la pensionarea personalului didactic titular care
indeplineste conditiile de pensionare si la intocmirea personalului didactic titular aflat in
restrAngere de activitate in anul scolar 2020-2021;

Primeste machetele pensionari cu 1.09.2020.xls,

MS mentinere_pensionari 2020 unitate_PJ.xls si

MS reincadrare pensionari 2020 unitate PJ.xls;;
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- Completeazd dosarul de pensionare cu documentele solicitate de Casa de Pensii, la cererea
titularului;

- Transmite in termen la ISJ lista pensionarilor din unitatea PJ, tiparita din macheti, semnata
de conducerea unitatii si stampilata;

- Transmite inspectoratului scolar validirile facute in CA al unitatii, referitoare la menfinerea
ca titulari peste vérsta de pensionare si reincadrarea ca titular;

- Pastreaza cite un exemplar din aceste documente in arhiva scolii.

DIRECTORUL UNITATII DE INVATAMANT

- Primeste cerintele [SJ Mures si procedura referitoare la pensionarea/mentinerea in activitate ca
titulari, (prin postarea pe site-ul ISJ)

- Verifica indeplinirea conditiilor de pensionare de catre titularii unitatii;

- Supune atengiei CA al unitatii in vederea validarii indeplinirii cumulative a conditiilor de
mentinere ca titulari peste varsta standard de pensionare pentru personalul didactic care a
depus cerere;

- Asigura respectarea termenelor stabilite de ISJ pentru completarea machetelor machetele
pensionari cu 1.09.2020.x1s, MS_mentinere pensionari 2020 _unitate_PJ.xls si
MS reincadrare pensionari 2020 unitate PJ.xls, verifica datele introduse in machete,
dispune tipdrirea documentelor si le semneaza, apoi le trimite la ISJ Mures;

- Consiliaza personalul pensionabil in vederea intocmirii dosarului de pensionare, a menfinerii
ca titular peste varsta de pensionare si a incadrarii in prevederile Metodologiei, ale Legii
nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare si ale Legii Pensiilor;

- Informeazi personalul pensionabil asupra datelor de depunere a dosarelor pentru o eventuala
incadrare in regim plata cu ora;

10. TERMENE

6 - 20 ianuarie 2020
Intocmirea de catre unitatile de invatamant a listelor cuprinzind personalul didactic titular care
indeplineste conditiile legale de pensionare pana la data de 01.09.2020;

20 ianuarie 2020 — 21 ianuarie 2020
Termen limitd : transmiterea prin e-mail la ISJ] Mures/Resurse Umane a Machetei machetele
pensionari cu 1.09.2020.xls, lista personalului didactic titular care indeplineste conditiile de
pensionare pana la data de 01.09.2020 (/ista se tipareste din figier). MS_pensionari_2020_unitate PJ.xls

13-31 ianuarie 2020
Depunerea si inregistrarea cererilor la secretariatele unititilor de invatamant : personalul didactic care
soliciti mentinerea ca titularii in anul gcolar 2020-2021, pana la 3 ani peste vérsta de pensionare,
raportatd la data de 1 septembrie 2020.

1 februarie 2020 — 5 februarie 2020
Validarea in consiliile de administratie ale unitatilor de invdtamant, a cererilor de mentinere ca titular
peste vérsta de pensionare care indeplinesc cumulativ conditiile prevazute in art. 28 din OMEC nr.
5259/2019

6 februarie 2020
Consiliile de administratie ale unititilor de invatamant, comunica inspectoratului scolar si cadrelor
didactice solicitante, acordul/refuzul privind mentinerea in activitate ca titulari, in anul scolar 2020-
2021 a personalului didactic care indeplineste conditiile legale de pensionare, in functia didactica, pana
la 3 ani peste varsta de pensionare, raportaté la data de | septembrie 2020. Modele acord/refuz si model
comunicare cétre [SJ.
Macheta MS mentinere pensionari 2020 2012 unitate Pl .xls
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6-11 februarie 2020
Intocmirea listei finale cuprinzind personalul didactic titular, care indeplineste conditiile legale de
pensionare pana la data de 01.09.2020 si cadrele didactice care sunt mentinute in activitate ca titulari.
Prezentarea in CA al ISJ]  conform  hotdrarii  comisiei  paritare  si  afisarea.
MS mentinere pensionari 2020 2021 TOTILxIs
12-13 februarie 2020
Inregistrarea contestatiilor la secretariatul ISJ
14 februarie 2020
Solutionarea contestatiilor in CA al 1SJ.
10-21 aprilie 2020
Depunerea si inregistrarea cererilor la secretariatele unitatilor de invatamant pentru reincadrarea in
functia de personal didactic a personalului didactic pensionat, care a avut calitatea de titular in
invatamantul preuniversitar si care nu a depasit cu 3 ani vérsta de pensionare, raportata la data de 1
septembrie 2020, in anul scolar 2020-2021
29 aprilie 2020
Discutarea si analizarea de citre consiliile profesorale ale unitatilor de invatamant, a cererilor depuse,
in functie de datele comunicate de inspectoratele scolare, de evolutia demografica la nivel local, de
planurile de scolarizare, de dinamica resurselor umane, de politicile de personal i de evolutia
planurilor-cadru de invatamant si supunerea aprobarii cererilor consiliilor de administratie ale unitatilor
de invatamant;
30 aprilie 2020
Comunicarea, de citre consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant, inspectoratului scolar si
cadrelor didactice, a acordului/refuzului privind reincadrarea in functia de personal didactic a
personalului didactic pensionat care a avut calitatea de titular i care nu a depdsit cu 3 ani varsta de
pensionare, raportatd la data de 1 septembrie 2020, in anul scolar 2020-2021;
MS reincadrare_pensionari 2020 2021 unitate_PJ.xls
4-5 mai 2020
Validarea de catre consiliul de administratie al inspectoratului scolar a listelor finale cuprinzind
personalul didactic titular pensionat care a avut calitatea de titular in invatimantul preuniversitar, care
nu a depasit cu 3 ani varsta de pensionare raportatd la data de 1 septembrie 2020 si care a solicitat
reincadrarea in functia de personal didactic;
MS reincadrare pensionari 2020 _2021 TOTILxls
6-7 mai 2020
inregistrarea contestatiilor la secretariatul IS]
8 mai 2020
Solutionarea contestatiilor in CA al ISJ.
3 august 2020
Ocuparea posturilor didactice/catedrelor, rimase vacante, de catre cadrele didactice care au primit acordul de
principiu privind reincadrarea in functia de personal didactic, in anul scolar 2020-2021
3-28 august 2020
Emiterea deciziilor
27-28 august 2020
Depunerea dosarelor pentru incadrare in regim de plati cu ora la unitatile de invatamant si la inspectoratul
scolar.
31 august 2020
Atribuirea orelor
1 septembrie 2020
In conditiile in care, pand la data de 1 septembrie 2020, la nivelul unitatilor de invatdmant se constata ca, din
cauza reducerii numarului de ore la anumite discipline, nu mai este posibili mentinerea in activitate ca
titulare peste varsta de pensionare a unor cadre didactice, conducerile unititilor de invatamint au
obligatia de a informa aceste cadre didactice cu privire la incetarea contractului individual de munca in

Intoemit / Redactat: LGAU/DB pag. 10 RO-540097 Téargu-Mures
din 14 Str. Dr.Victor Babeg Nr. 11,

Tel: 0265.213779 Fax: 0265.218473
www.edums.ro, e-mail:officededums.ro




Inspectoratul Scolar al Proceduri operationali specifici: Ediia: |

Judetului Mures »Procedurd privind pensionarea / menfinerea/ Nr. exemplare: 2
reincadrarea in functia didactici a personalului Revizia: 7

Compartimentul: Managementul didactic titular care indeplineste conditiile de Nr. exemplare: 2

resurselor umane / Comisia de pensionare pAnd la data de 01.09.2020” Pagina 11/14

Cod: P.O.-MRU-03

mobilitate Exemplar: |

vederea pensiondrii.
Unitatile acordé avizul pentru incadrare n regim de plata cu ora personalului didactic titular din alte unitéti
de invitdmant, personalului didactic asociat i personalului didactic pensionat.
Atribuirea orelor vacante/rezervate in regim de PLATA CU ORA personalului didactic titular al unitagii
de invatdmant, prin decizie a directorilor.
Unitatile de invifimant transmit la 1SJ, lista posturilor didactice ocupate in regim de plata cu ora si lista
posturilor didactice rimase neocupate datoritd neprezentarii la post a candidatilor repartizati in ctapele
anterioare.
Nota:
1. Daca un titular indeplineste conditiile de pensionare in data de 01.09.2020 sau dupi aceasta daté,
persoana respectivi nu se trece in situatia transmisi;
2. Persoanele de mai sus se incadreaza in prevederile art. 28, din Metodologie, considerandu-se cazuri
de pensionare pe parcursul anului gcolar 2020-2021;
2-4 septembrie 2020
Emiterea si comunicarea deciziilor de repartizare pe post/catedid

Inspectoratul Scolar Judetean Mures, prin Comisia judefeand de mobilitate, duce la indeplinire prevederile
prezentei proceduri.

Nota: Art. 28 din metodologia de mobilitate prevede: ,,Cadrele didactice care indeplinesc condiiile legale de
pensionare si cadrele didactice pentru care nu s-a aprobat menfinerea in funcfie ca titular, peste vérsta de
pensionare, se pensioneazi la data incheierii anului scolar. Personalul didactic de conducere din unitétile de
invatimant, precum si personalul didactic de conducere si personalul de indrumare si control din
inspectoratele scolare, care indeplineste conditiile legale de pensionare si care nu solicitd pensionarea pe
parcursul anului scolar, poate riméne in functie pana la data incheierii anului scolar, cu acordul consiliului de
administratie al unitatii de invAtamant, respectiv al inspectoratului scolar. Pentru motive temeinice,
pensionarea personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si control se poate face si in timpul
anului scolar, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar.”

Inspectoratul Scolar al Judetului Mures, prin Comisia judeteand de mobilitate duce la indeplinire prevederile
prezentei proceduri.

Intocmit / Redactat: LGAU/DB pag. 11 RO-540097 Targu-Mures
din 14 Str. Dr.Victor Babeg Nr. 11,

Tel: 0265.213779 Fax: 0265.218473
www.edums.ro, e-mail:officeiedums.ro




Inspectoratul Scolar al
Judetului Mures

Compartimentul: Managementul
resurselor umane / Comisia de
mobilitate

»Procedurid privind pensionarea / mentinerea/
reincadrarea in functia didacticd a personalului

Procedurd operationali specifica:

didactic titular care indeplineste conditiile de
pensionare pind la data de 01.09.2020”

Cod: P.O.-MRU-03

Editia: I
Nr. exemplare: 2

Revizia: 7
Nr. exemplare: 2

Pagina 12/14

Exemplar: 1

Nr. Compartimentul
Cr (postul)/actiunea
t. (operatiunea)

11

III

IV | V

VI

VIl

VIII} IX

X | XTI | XITI | XIII

0 |1

11 |12 [13 |14

1 Inspector
managementul
resurselor umane
Insp. Urzica Liliana
Insp. Bendris Daniel

2 | Presedinte Comisia
de mobilitate-
insp.gc.gen.adj.
Prof.Sabin Gavri!
Péascan

Av

3 | Consilier juridic
Daria Davidov

Av

4 | Inspector scolar
general

Prof. Claudui Gabriel
Bindila

5 | Management
institutional

Ap

6 | Directorii umtitilor
de Invatdmant

7 | Comisia de
monitorizare,
coordonare si
indrumare
metodologica a
implementarii gi/sau
dezvoltarii sistemului
de control
managerial intern

Ev.
Ar

Legendi: E = elaborare, V = verificare Av = avizare, Ap = aprobare, Apl = aplicare, 1= informare, Ev

= evidenti, Arh = arhivare
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11. ANEXE, INREGISTRARIL, ARHIVARI
Nr. Denumire anexi Elaborare | Aprobat | Numir Loc Perioada Alte
Anexi Ex. arhivare | arhivare | elemente
1 Legea educatiei nationale, | MECTS 1 Manual de
Legeanr. 1 /2011, art.284 proceduri
al GLCM
2 OM.E.CT.S. ar. 3753 cu | MECTS | Manual de
privire la aplicarea unor proceduri
misuri  tranzitorii - in al GLCM
sistemul  national  de
invitiméant
3 O.M.E.C. nr. 5259/2019 MEC 1 Manual de
art. 4, 6, 7, 20,24, 28, 29, proceduri
Metodologia cadru privind al GLCM
mobilitatea personalului
didactic din invataméntul
preuniversitar in anul
scolar 2020-2021
4 Legea nr. 263/2010 cu | Parlamentul 1 Manual de
privire la sistemul unitar | Romaniei proceduri
de pensii publice al GLCM
5 Macheta si termenele | 1S) Mures 1 Manual de
pentru stabilirea proceduri
personalului didactic al GLCM
titular care indeplinegte
conditiile de pensionare
6 Lista finald la nivel de { [S] Mures 1 Manual de

judet a  personalului
didactic  titular  care
indeplineste conditiile de
pensionare

proceduri
al GLCM

12. CUPRINS

Nr.

cmnpp; PPa-

2:3;?] " Denumirea componentei din cadrul procedurii de lucru: ]gllq

proce-

durii

COPERTA ]

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABOARAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE: L.ttt 1

2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE: ...t et s \

3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA IN CADRUL

EDITIEI PROCEDURII DE LUCRU
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5. DOMEMNIUL DE APLICARE it s o 2
6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE: .....oceusrnassssmrernsasssssnnsasson saxssssssssnsssined §55 5005010518 00000 G5 VRS IR s asas 3
7. LISTAREA PRINCIPALELOR ACTIVITATI DE CARE DEPINDE SI/SAU CARE
DEPIND DE ACTIVITATEA PROCEDIIRATA. ...covnmmmmmissussumoxensusrssrmssmsmnssssssrasssssyssses 34
8. ETAPELE PROCESULUI DE INTOCMIRE A LISTEI PERSONALULUI DIDACTIC
TITULAR PENSIONABIL, SI A LISTEI PERSONALULUI DICATIC MENTINUT IN
ACTIVITATE PESTE VARSTA STANDARD DE PENSIONARE: .........cccoovivennnn 4,5.6
9. RESPONSABILITATI: ¢ttt ettt sessss s i 6.8
10. TERMEME... .. .oomssrrnsunsassanmnsessannnssssnesnss s ssssiasi st sgsisiieian i pnssiosi sissvimsmsymesdsninpensgans 9.10,11
11. ANEXE, INREGISTRARIL ARHIVARI .....cooviiiiieiieceieeee s 113
12. (@10 4 I TP P R RLLLE 14-15
Aprobat,

INSPECTOR SCOLAR GENERAL
prof. CLAUDIU GABRIEL BlNDlL__A"_

Avizat,

Consilier juridic

- 4 Verificat si avizat,
i Presedintele Comisiei de mobilitate

Inspector scolar general adjunct,
prof. SABIN GAVRIL
PASCA

DARIA DAVIDOV

Elaborat,
Inspector scolar pentru managementul resurselor umane,
prof. LILIANA URZICA prof. DANIEL.BENDRIS
—_
g
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